ANEXA la Ordinul Ministrului muncii,
familiei si egalit atiide  sanse nr. 1046 / 2007

PROCEDURA INTERNA

privind efectuarea opera tiunilor necesare pentru acoperirea din bugetul Mini sterul
Muncii, Familiei gi Egalit atii de $anse a pl atii taxei pe valoarea ad augata in cadrul

programelor na tionale PHARE 2004 — 2006 “Coeziune Economic a si Social a”

TITLUL |
Dispozi tii generale

ART. 1 Scopul si sfera de cuprindere

(1) Potrivit prevederilor Ordinului ministrului economiei i finantelor nr. 454/2007 privind
aprobarea Instructiunilor pentru stabilirea procedurii privind efectuarea operatiunilor necesare
pentru acoperirea de la bugetul de stat a plati taxei pe valoarea adaugata in cadrul
programelor PHARE, ISPA si SAPARD, modificat si completat prin Ordinul ministrului
economiei si finantelor nr. 634/2007, Ministerul Muncii, Familiei si Egalitati de $Sanse
efectueaza platile de taxa pe valoarea adaugata aferente livrarilor de bunuri si prestarilor de
servicii finantate, integral sau partial, din contributia financiara a Uniunii Europene gi/sau din
cofinantarea aferenta catre beneficiari si, respectiv, catre bugetul de stat Tn cadrul
programelor nationale PHARE 2004 — 2006 “Coeziune Economica gi Sociala”, subprogramul
4 Coeziune Economica si Sociala, partea 2 Dezvoltarea Resurselor Umane: Ocuparea Fortei
de Munca si Masuri de Incluziune Sociala.

(2) Ministerul Muncii, Familiei gi Egalitatii de Sanse efectueaza platile catre contractori
si, respectiv, catre bugetul de stat pe baza facturilor sau a deconturilor speciale de taxa pe
valoarea adaugata si in cazul beneficiarilor de achizitii intracomunitare a caror valoare este
mai mare de 10.000 euro.

(3) Beneficiari ai platilor de taxa pe valoarea adaugatd in cadrul contractelor de
asistenta financiara nerambursabila sunt autoritati ale administratiei publice centrale si locale,
unitati subordonate, in coordonarea acestora, organisme neguvernamentale, nonprofit, de

utilitate publica cu personalitate juridica care functioneaza in domeniul dezvoltarii regionale si



organisme neguvernamentale, nonprofit, cu personalitate juridicid. In sensul prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 11/2007, din categoria unitatilor subordonate sau in
coordonarea autoritatilor administratiei publice centrale si locale nu fac parte persoanele
juridice cu scop lucrativ, indiferent de forma de organizare.

(4) Prezentele proceduri interne se aplica, fara a prejudicia prevederile legislatiei
fiscale Tn vigoare, urmatoarelor categorii de contracte finantate din fonduri PHARE: contracte
de prestari servicii, contracte de achiziti de bunuri gi contracte incheiate in cadrul unei

scheme de grant.

ART. 2 Defini tii

(1) Termenii achizitie intracomunitara, exigibilitate, factura, fapt generator, importator,
livrare de bunuri, livrare intracomunitara si persoana impozabilda au intelesul prevazut in
Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) In sensul prezentelor proceduri interne, termenii si expresiile de mai jos au
urmatoarea semnificatie:

a) Agentia de implementare PHARE sau Autoritate Contractanta — Directia Generala
Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea
Resurselor Umane, structura din cadrul Ministerului Muncii, Familiei si Egalitatii de $anse,
care detine intreaga responsabilitate privind toate aspectele procedurale gi administrative ale
efectuarii platilor in legatura cu achizitiile de bunuri si servicii in cadrul schemelor de finantare
nerambursabila, in cadrul programelor nationale PHARE 2004 — 2006 “Coeziune Economica
si Sociala”, subprogramul 4 Coeziune Economica si Sociala, partea 2 Dezvoltarea Resurselor
Umane: Ocuparea Fortei de Munca si Masuri de Incluziune Sociala.

b) beneficiar — beneficiar al unui contract incheiat in cadrul unei scheme de grant sau
Ministerului Muncii, Familiei gi Egalitatii de Sanse in cazul contractelor de prestari servicii gi
contractelor de achizitie de bunuri.

c) cofinantarea aferentd — mixta sau paralela — reprezintd cofinantarea contributiei
financiare a Uniunii Europene asigurata de la bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de
stat, bugetele locale, bugetele fondurilor speciale, bugetul Trezoreriei Statului si bugetele altor
institutii publice cu caracter autonom. in categoria cofinantarii aferente nu se includ:
contributia proprie a beneficiarului in cazul in care acesta nu este institutie publica,

cofinantarea beneficiarului roméan in cazul contractelor de infratire institutionala, cofinantarea



asigurata din Tmprumuturi externe sau din alte surse decat cele mentionate mai sus si
costurile suplimentare aferente proiectelor;

d) contributia financiara a Comunitatii Europene — sume care se transfera Guvernului
Romaniei de catre Comisia Europeana, cu titlu de asistenta financiara nerambursabila
acordata Romaniei de catre Comunitatea Europeana, potrivit prevederilor Memorandumului
de intelegere privind infiintarea Fondului National pentru PHARE;

g) furnizor de produse — orice persoana juridica care furnizeaza bunuri si produse in
cadrul unui contract de achizitii de bunuri;

h) prestator de servicii — orice persoana juridica care ofera servicii in cadrul unui
contract de prestari servicii;

m) Unitati de Implementare a Proiectelor — structuri organizate potrivit dispozitiilor
Hotararii Guvernului nr. 869/2002 pentru perfectionarea activitatii unitatilor de implementare a
programelor PHARE, care functioneaza in cadrul autoritatilor de implementare pentru
programele PHARE care au semnat un acord de implementare cu Directia Generala
Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea
Resurselor Umane, in calitate de Agentie de implementare PHARE, pentru derularea
programelor nationale PHARE 2004 — 2006 “Coeziune Economica si Sociala” subprogramul 4
Coeziune Economica si Sociala, partea 2 Dezvoltarea Resurselor Umane: Ocuparea Fortei
de Munca si Masuri de Incluziune Sociala.

(3) In sensul prezentelor proceduri interne, contractele finantate din fonduri PHARE au
urmatoarea semnificatie:

a) contracte de prestari servicii — contracte care ofera asistenta tehnica, studii, know-
how, instruire si altele.

b) contracte de achizitii de bunuri — contracte care implica proiectarea, producerea,
livrarea, asamblarea si comandarea de produse, pe langa alte activitati specificate in
contract, spre exemplu servicii de intretinere, reparatii, instalare, instruire, precum $i servicii
post-vanzare.

c) contracte incheiate in cadrul unei scheme de grant — ajutoare financiare
nerambursabile acordate de Agentia de implementare PHARE unui anumit beneficiar, in
urma unei licitatii deschise, in vederea realizarii unor obiective compatibile cu politicile Uniunii

Europene.

TITLUL Il



Contracte de prest ari servicii

ART. 3 Reguli privind plata taxei pe valoarea ad augata

(1) Rambursarea taxei pe valoarea adaugata catre prestatorii de servicii stabiliti in alt
stat membru al Uniunii Europene, persoane impozabile neinregistrate si care nu sunt obligate
sa se inregistreze in scopuri de TVA in Romania, potrivit dispozitiilor art. 14772 alin. (1) lit. a)
din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare,
coroborate cu prevederile pct. 49 din normele metodologice de aplicare a titlului VI "Taxa pe
valoarea adaugata" din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 44/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, se efectueaza de catre
Directia Generala a Finantelor Publice a Municipiului Bucuresti, potrivit dispozitiilor Ordinului
ministerului economiei si finantelor nr. 523/2007 pentru aprobarea Procedurii de solutionare a
cererilor de rambursare a taxei pe valoarea adaugata catre persoane impozabile
neinregistrate si care nu sunt obligate sa se inregistreze n scopuri de TVA in Romania,
stabilite in alt stat membru al Uniunii Europene,;

(2) Potrivit art. 14771 alin. (1) din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare, orice prestator de servicii, persoana impozabila
Tnregistrata in scopuri de TVA in Romania, conform art. 153 din Legea nr. 571/2003 privind
Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, are dreptul sa deduca din valoarea
totala a taxei colectate, pentru o perioada fiscala, valoarea totala a taxei pentru care, in
aceeasi perioada, a luat nastere si poate fi exercitat dreptul de deducere, conform art. 145 —
147 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Plata taxei pe valoarea adaugata aferenta facturilor emise catre Autoritatea
Contractanta de prestatorii de servicii, persoane impozabile inregistrata in scopuri de TVA in
Romania, conform art. 153 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, va fi efectuata prin
Autoritatea Contractanta in termen de 45 de zile de la data depunerii documentelor

justificative la registratura acesteia.

ART. 4 Condi tii de plat a



(1) Plata taxei pe valoarea adaugata se realizeaza in euro, pe baza documentelor
justificative emise de prestatorii de servicii, persoane impozabile Tnregistrate in scopuri de
TVA in Romania, potrivit legislatiei in vigoare, intr-un cont indicat de prestatorul de servicii in
Romania. Orice comisioane bancare ocazionate de aceasta operatiune vor fi suportate de
catre Autoritatea Contractanta.

(2) Pentru a indeplini conditiile pentru plata taxei pe valoarea adaugata, orice prestator
de servicii, persoana impozabila inregistrata in scopuri de TVA in Romania, trebuie sa
depuna la Autoritatea Contractantd competenta urmatoarea documentatie:

a) factura n original emisa de prestatorul de servicii la termenele scadente, potrivit
conditiilor cuprinse de contractul de servicii,

b) raportul intermediar de implementare si raportul auditorului extern, dupa caz, in
situatia depunerii unei facturi privind plata intermediara.

c) raportul final de implementare si raportul auditorului extern, in situatia depunerii

facturii privind plata finala.

ART. 5 Obliga tile Autorit atii Contractante si Unitatii de Implementare a

Proiectelor

(1) Documentatia prevazuta la art. 4 alin. (2) se depune de catre prestatorul de servicii,
persoana impozabila inregistrata in scopuri de TVA in Romania, direct la registratura
Autoritatii Contractante sau se expediaza prin posta.

(2) La depunerea documentatiei prevazute la art. 4 alin. (2), Managerul de Proiect
responsabil din cadrul Directiei Contractare si Implementare din Autoritatea Contractanta
verifica in evidentele proprii daca contractul de prestari servicii aferent a suferit modificari prin
acte aditionale sau daca a fost reziliat.

(3) Managerul de Proiect analizeaza documentele depuse de prestatorul de servicii,
verificand respectarea clauzelor inscrise in contractele de prestari servicii incheiate. De
asemenea, verifica documentele din punct de vedere al corectitudinii completarii.

(4) Daca se constata erori materiale, Managerul de Proiect notifica in scris prestatorul
de servicii pentru corectarea erorilor materiale.

(5) Unitatea de Implementare a Proiectelor responsabila acorda viza de “Bun de plata”
si Tnhainteaza documentatia prevazuta la art. 4 alin. (2) catre Directia Contractare si

Implementare.



(6) Documentatia prevazuta la art. 4 alin. (2), certificata de catre Directorul Directiei
Contractare si Implementare pentru realitate, regularitate si legalitate, va fi Thaintata catre
Directia Management Financiar.

(7) Directia Management Financiar analizeaza documentatia primita, verificand
respectarea conditiilor impuse pentru plata taxei pe valoarea adaugata, potrivit prevederilor
legislatiei in vigoare.

(8) Pe baza verificarilor efectuate potrivit alin. (7), in cazul unor achizitii de servicii
efectuate de la prestatorii de servicii, persoane impozabile inregistrate in scopuri de TVA in

Romania, Directia Management Financiar efectueaza plata facturilor emise.

TITLUL I

Contracte de achizi tii de bunuri

ART. 6 Reguli privind plata taxei pe valoarea ad augata

(1) Rambursarea taxei pe valoarea adaugata catre furnizorii de produse stabiliti Tn alt
stat membru al Uniunii Europene, persoane impozabile neinregistrate in scopuri de TVA in
Romania si care nu sunt obligate sa se inregistreze in scopuri de TVA in Romania, potrivit
dispozitilor art. 14772 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu prevederile pct. 49 din normele
metodologice de aplicare a titlului VI "Taxa pe valoarea adaugata” din Legea nr. 571/2003
privind Codul fiscal, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 44/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare, se efectueaza de catre Directia Generalda a Finantelor Publice a
Municipiului Bucuresti, potrivit dispozitilor Ordinului ministerului economiei si finantelor nr.
523/2007 pentru aprobarea Procedurii de solutionare a cererilor de rambursare a taxei pe
valoarea adaugata catre persoane impozabile neinregistrate si care nu sunt obligate sa se
Tnregistreze Tn scopuri de TVA in Romania, stabilite in alt stat membru al Uniunii Europene.

(2) In cazul unor achizitii intracomunitare de bunuri, scutite de taxa pe valoarea
adaugata, Autoritatea Contractanta, in calitate de beneficiar al contractelor de achizitii de
bunuri, va transmite furnizorilor de produse stabiliti in alt stat membru al Uniunii Europene,
persoane impozabile neinregistrate in scopuri de TVA in Romania si care nu sunt obligate sa
se nregistreze in scopuri de TVA in Romania, codul de inregistrare in scopuri de TVA pentru



achizitii intracomunitare, emis de organul fiscal competent potrivit dispozitiilor Ordinului
ministrului economiei gi finantelor nr. 2224/2006 pentru aprobarea unor proceduri privind
Tnregistrarea si gestiunea persoanelor impozabile Th scopuri de TVA.

(3) Tn cazul furnizorilor de produse stabiliti in afara Comunitatii, persoane impozabile
neinregistrate in scopuri de TVA si care nu sunt obligate sa se inregistreze in scopuri de TVA
n Romania, potrivit dispozitiilor art. 1472 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 571/2003 privind Codul
fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu prevederile pct. 50 din Normele
metodologice de aplicare a titlului VI "Taxa pe valoarea adaugata” din Codul fiscal, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 44/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, plata taxei pe
valoarea adaugata se efectueaza de catre organul fiscal competent potrivit dispozitiilor
Ordinului ministrului economiei si finantelor nr. 530/2007 pentru aprobarea Procedurii de
solutionare a cererilor de rambursare a taxei pe valoarea adaugata catre persoane
impozabile neinregistrate si care nu sunt obligate sa se inregistreze in scopuri de TVA in
Romania, stabilite in afara Comunitatii.

(4) Potrivit art. 14771 alin. (1) din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare, orice furnizor de produse, persoana impozabila
Tnregistrata in scopuri de TVA in Romania, conform art. 153 din Legea nr. 571/2003 privind
Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, are dreptul sa deduca din valoarea
totala a taxei colectate, pentru o perioada fiscala, valoarea totala a taxei pentru care, in
aceeasi perioada, a luat nastere si poate fi exercitat dreptul de deducere, conform art. 145 —
147 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) Plata taxei pe valoarea adaugata aferenta facturilor emise catre Autoritatea
Contractanta de furnizori de produse, persoane impozabile Tnregistrata in scopuri de TVA in
Romania, conform art. 153 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, va fi efectuata de
catre Autoritatea Contractanta in termen de 45 de zile de la data depunerii documentelor
justificative la registratura acesteia.

(6) Tn cazul unor importuri de bunuri din afara Uniunii Europene, calitatea de importator

in cadrul contractelor de achizitii de bunuri o au furnizorii de produse.

ART. 7 Condi tii de plat a



(1) Autoritatea Contractanta, in calitate de pesoana juridica care efectueaza o achizitie
intracomunitara de bunuri in sensul art. 6 alin. (2) este obligata la plata taxei pe valoarea
adaugata catre bugetul de stat.

(2) Plata taxei pe valoarea adaugata prevazuta la art. 6 alin. (5) se realizeaza n euro,
pe baza documentelor justificative emise de furnizorii de produse, persoane impozabile
inregistrate in scopuri de TVA in Romania, potrivit legislatiei in vigoare, intr-un cont indicat de
furnizorul de produse in Romania. Orice comisioane bancare ocazionate de aceasta
operatiune vor fi suportate de catre Autoritatea Contractanta.

(3) Pentru a indeplini conditiile pentru plata taxei pe valoarea adaugata, orice furnizor
de produse, persoana impozabila inregistrata in scopuri de TVA in Romania, trebuie sa
depuna la Autoritatea Contractanta factura aferenta livrarilor de produse, emisa la termenele

scadente, potrivit conditiilor cuprinse de contractul de achizitii de bunuri.

ART. 8 Documente justificative

(1) Pentru achizitiile intracomunitare de bunuri in sensul art. 7 alin. (2), finantate
integral sau partial, din contributia financiara a Uniunii Europene si/sau din cofinantarea
aferenta, furnizorii de produse au obligatia sa emita facturi prin care sa se evidentieze
contravaloarea bunurilor livrate.

(2) Pentru achizitile de produse, finantate integral sau partial, din contributia financiara
a Uniunii Europene si/sau din cofinantarea aferenta, furnizorii de produse, persoane
impozabile inregistrate in scopuri de TVA in Roméania, au obligatia sa emita facturi care sa
contina informatiile prevazute la art. 155 (5) din Legea nr 571/2003 privind Codul fiscal, cu

modificarile si completarile ulterioare.

ART. 9 Obliga tille Autorit atii Contractante si ale Unit atii de Implementare a

Proiectelor

(1) Documentatia prevazuta la art. 8 se depune direct la registratura Autoritatii
Contractante sau se expediaza prin posta.

(2) La depunerea documentatiei prevazute la art. 8, Managerul de Proiect responsabil
din cadrul Directiei Contractare gi Implementare verifica in evidentele proprii daca contractul

de achizitie de bunuri aferent a suferit modificari prin acte aditionale sau daca a fost reziliat.



(3) Managerul de Proiect analizeaza documentele depuse de furnizorul de produse,
verificand respectarea clauzelor inscrise in contractele de achizitii de bunuri incheiate. De
asemenea, verifica documentele din punct de vedere al corectitudinii completarii.

(4) Daca se constata erori materiale, Managerul de Proiect notifica in scris furnizorul
de produse pentru corectarea erorilor materiale.

(5) Unitatea de Implementare a Proiectelor responsabila acorda viza de “Bun de plata”.

(6) Documentatia prevazuta la art. 8, certificata de catre directorul Directiei Contractare
si Implementare pentru realitate, regularitate si legalitate, va fi Tnaintata catre Directia
Management Financiar.

(7) Directia Management Financiar analizeaza documentatia primita, verificand
respectarea conditiilor impuse pentru plata taxei pe valoarea adaugata, potrivit prevederilor
legislatiei in vigoare.

(8) Pe baza verificarilor efectuate potrivit alin. (7), in cazul unor achizitii de produse
efectuate de la furnizori de produse, persoane impozabile Tnregistrate in scopuri de TVA in
Romania, Directia Management Financiar efectueaza plata facturilor emise.

(9) Pe baza verificarilor efectuate potrivit alin. (7), in cazul unor achizitii
intracomunitare, Directia Management Financiar completeaza decontul special de taxa pe
valoarea adaugata potrivit modelului stabilit prin Ordinul ministrului economiei si finantelor nr.
36/2007 pentru aprobarea modelului si continutului formularului (301) "Decont special de taxa
pe valoarea adaugata”, pe care il Tnainteaza spre aprobare directorului general al Autoritatii
Contractante.

(10) Dupa aprobare, Directia Management Financiar efectueaza plata catre bugetul de
stat a taxei pe valoarea adaugata si depune decontul special de taxa pe valoarea adaugata
pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare celei in care ia nastere exigibilitatea
operatiunilor, in situatile prevazute la art. 156”3 alin. (1) - (4) din Legea nr. 571/2003 privind
Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare. Decontul special de taxa trebuie depus
numai pentru perioadele in care ia nastere exigibilitatea taxei.

(11) In cazul unei achizitii intracomunitare de bunuri, faptul generator intervine, potrivit
art. 135 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare,
la data livrarii bunurilor din statul membru in care se face achizitia.

(12) In cazul unei achizitii intracomunitare de bunuri, exigibilitatea taxei intervine
potrivit art. 135 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile

ulterioare, la data la care este emisa factura catre persoana care efectueaza achizitia, pentru



intreaga contravaloare a livrarii de bunuri, dar nu mai tarziu de a cincisprezecea zi a lunii

urmatoare celei in care a intervenit faptul generator.

TITLUL IV

Contracte incheiate in cadrul unei scheme de grant

ART. 10 Regquli privind plata taxei pe valoarea ad augata

(1) Plata taxei pe valoarea adaugata prevazute la art. 1 alin. (1) si alin. (2) se acorda in
masura in care cheltuielile cu bunurile si serviciile achizitionate din Romania gi Uniunea
Europeana, pentru care beneficiarii au obligatia achitarii taxei pe valoarea adaugata catre
furnizori gi, respectiv, catre bugetul de stat, sunt considerate costuri eligibile potrivit art. 14 din
Anexa nr. 2 “Conditii generale” ale contractului incheiat in cadrul unei scheme de grant.

(2) Plata taxei pe valoarea adaugata se efectueaza in termen de 45 de zile de la data
depunerii documentatiei complete prevazute la art. 11 alin. (2) la Agentia de implementare
PHARE. Prin exceptie, Agentia de implementare PHARE poate decide suspendarea platii in
conditiile prevazute la art. 14 alin. (15).

(3) In cazul in care cererea de plata este respinsa partial sau in totalitate sau daca
plata taxei pe valoarea adaugata a fost suspendata potrivit art. 14 alin. (15), Agentia de
implementare PHARE va prezenta motivele. Decizia poate fi contestata potrivit prevederilor
legale in vigoare din Romania.

(4) Deciziile de plata a taxei pe valoarea adaugata emise de Agentia de implementare
PHARE sunt decizii emise sub rezerva verificarii ulterioare de catre organele fiscale
competente, potrivit art. 90 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu modificarile

si completarile ulterioare.

ART. 11 Condi tii de plat a

(1) Plata taxei pe valoarea adaugata se realizeaza n euro, la cererea beneficiarilor, pe
baza documentelor justificative emise potrivit legislatiei in vigoare, intr-un cont indicat de
beneficiar in Roméania. Orice comisioane bancare ocazionate de aceasta operatiune vor fi

suportate de catre Agentia de implementare PHARE.



(2) Pentru a indeplini conditile pentru plata taxei pe valoarea adaugata, orice
beneficiar trebuie sa depuna urmatoarea documentatie:

a) cererea de plata a taxei pe valoarea adaugata, Tntocmita in doua exemplare
conform modelului prezentat in anexa nr. 1;

b) borderoul cuprinzand documentele justificative pentru bunurile si serviciile
achizitionate, intocmit in doua exemplare conform modelului prezentat in anexa nr. 2;

c) documentele justificative care atesta achizitionarea bunurilor si/sau a serviciilor, in
original si in copie;

d) raportul final de implementare si raportul auditorului, dupa caz, in situatia depunerii
cererii de plata privind taxa pe valoarea adaugata odata cu cererea de plata a transei finale.

(3) La intocmirea borderoului si a cererii de plata, beneficiarii vor folosi cursul mediu
inforeuro aferent perioadei de raportare. Cursul inforeuro este rata publicata de Banca
Centrala Europeana in fascicolul “C” al Jurnalului Oficial din prima zi lucratoare a lunii.

(4) Cererea de plata a taxei pe valoarea prevazuta la alin. (2) lit. a) poate fi depusa
odata cu cererea de plata a transei intermediare sau odata cu cererea de plata a transei
finale prevazuta in contractul incheiat in cadrul unei scheme de grant.

(5) In cazul in care o plata este obtinuta de beneficiar in mod fraudulos, printr-o eroare
oarecare sau daca contractul a fost reziliat, Agentia de implementare PHARE va solicita
beneficiarului careia i-a fost achitata taxa pe valoarea adaugata restituirea sumelor platite in
mod eronat, a accesoriilor si comisioanelor aferente. in caz de nerestituire a sumelor datorate
de catre beneficiar, Agentia de implementare PHARE va proceda la sesizarea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala sau a organelor de urmarire penala, dupa caz, pentru
recuperarea acestora.

(5) Prevederile art. 1512 “Raspunderea individuala si in solidar pentru plata taxei” din
Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, se aplica in

mod corespunzator.
ART. 12 Documente justificative
(1) Pentru livrarile de bunuri gi prestarile de servicii, finantate integral sau partial, din

contributia financiara a Uniunii Europene si/sau din cofinantarea aferenta, cu exceptia

carburantilor, furnizorii gi/sau prestatorii au obligatia sa emita facturi care sa contina



informatiile prevazute la art. 155 (5) din Legea nr 571/2003 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Pentru plata taxei pe valoarea adaugata aferente carburantilor auto se admit bonuri
fiscale emise conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia
agentilor economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, republicata, cu
modificarile ulterioare, daca sunt stampilate si au inscrise denumirea cumparatorului si
numarul de Tnmatriculare al autovehiculului.

(3) In cazul beneficiarilor de achizitii intracomunitare a caror valoare este mai mare de
10.000 euro, beneficiarii contractelor Tncheiate in cadrul unei scheme de grant vor prezenta
formatul pe hartie al Decontului special de taxa pe valoarea adaugata, depus la unitatea
fiscala competenta, completat potrivit Ordinului ministrului economiei gi finantelor nr. 36/2007
pentru aprobarea modelului si continutului formularului (301) "Decont special de taxa pe

valoarea adaugata".

ART. 13 Obliga tiille Unit atilor de Implementare a Proiectelor

(1) Documentatia prevazuta la art. 11 alin. (2) se depune direct la registratura Unitatii
de Implementare a Proiectelor competenta, in atributiile careia se regaseste monitorizarea
implementarii contractului de finantare nerambursabild, sau se expediaza prin posta.

(2) Cererile de plata prevazute la art. 11 alin. (2) litera a) primite direct la registratura
Unitatii de Implementare a Proiectelor se inregistreaza imediat, in momentul primirii, n
Registrul de evidenta al cererilor de plata, organizat potrivit anexei nr. 3, in prezenta
solicitantului. Cerererile de plata primite prin posta, se inregistreaza imediat, in ziua primirii.

(3) Numarul de inregistrare n Registrul de evidenta se utilizeaza ca numar de referinta
si se inscrie pe toate documentele referitoare la modul de solutionare a cererii de plata
respective.

(4) Toata documentatia solicitata se scaneaza si se arhiveaza in format electronic.

(5) Cererile de plata a taxei pe valoarea adaugata, prevazute la art. 11 alin. (2) litera
a), se prelucreaza si se analizeaza in ordinea cronologica a inregistrarii lor la Unitatea de
Implmentare a Proiectelor competenta.

(6) La depunerea unei cereri de plata, Unitatea de Implementare a Proiectelor
competenta verifica Tn evidentele proprii daca contractul de finantare nerambursabila aferent

a suferit modificari prin acte aditionale sau daca a fost reziliat.



(7) Unitatea de Implementare a Proiectelor competenta analizeaza documentatia
depusa de beneficiar, verificand respectarea clauzelor inscrise in contractele de finantare
nerambursabile incheiate si a conditiilor impuse pentru plata taxei pe valoarea adaugata,
potrivit prevederilor legislatiei in vigoare.

(8) Daca se constata erori materiale sau alte neconcordante, Unitatea de
Implementare a Proiectelor competenta notifica in scris beneficiarul pentru corectarea
acestora.

(9) Termenul de solutionare a solicitarii de plata prevazut la alin. (15) se suspenda pe
perioada de timp cuprinsa intre data emiterii notificarii scrise si data prezentarii noilor
documente la registratura prin care se corecteaza erorile constatate.

(10) Unitatea de Implementare a Proiectelor competenta va verifica prin confruntare
informatiile inscrise in cererea de platd a taxei pe valoarea adaugata si in borderoul
centralizator cu informatiile din documentele justificative prezentate in original si in copie,
respectiv. daca suma taxei pe valoarea adaugata solicitata la plata este inscrisa in
documentele justificative intocmite potrivit reglementarilor legale in vigoare.

(11) Unitatea de Implementare a Proiectelor competenta va stabili daca cheltuielile cu
bunurile si serviciile achizitionate din Romania si Uniunea Europeana, pentru care beneficiarii
au obligatia achitarii taxei pe valoarea adaugata catre furnizori gi, respectiv, catre bugetul de
stat, reprezinta costuri eligibile potrivit art. 14 din Anexa nr. 2 “Conditii generale” ale
contractului de finantare nerambursabila si sunt finantate, integral sau partial, din contributia
financiara a Uniunii Europene si/sau din cofinantarea aferenta.

(12) Documentele originale pe baza carora se efectueaza plata taxei pe valoarea
adaugata vor fi stampilate pe verso de Unitatea de Implementare a Proiectelor competenta cu
mentiunea "Platit taxa pe valoarea adaugata in cadrul unei schemei de grant < >", dupa care
vor fi restituite beneficiarului.

(13) Copiile documentelor justificative se pastreaza in arhiva Unitatii de Implementare
a Proiectelor competenta si vor fi stampilate si semnate cu mentiunea "Conform cu originalul”.

(14) Rezultatul analizei se consemneaza intr-un Referat intocmit conform modelului
din anexa nr. 4.

(15) Referatul privind solutionarea cererii de plata a taxei pe valoarea adaugata,
aprobat de conducerea Unitatii de Implementare a Proiectelor competenta, insotit de cererea
de plata si borderoul centralizator, completate corect de catre beneficiar se transmit, in

original, Agentiei de implementare PHARE, in termen de 15 zile de la data depunerii



documentatiei complete prevazute la art. 11 alin. (2), in vederea efectuarii verificarilor proprii
si platii.

(16) Dupa operarea datelor privind solutionarea cererii de plata a taxei pe valoarea
adaugata in evidenta speciala, Unitatea de Implementare a Proiectelor competenta arhiveaza
dosarul solicitarii.

(17) Dosarul solicitarii cuprinde:

a) cererea solicitantului, in original;

b) borderoul intocmit de solicitant, Tn original,

c) documentele justificative, in copie certificata “conform cu orginalul”;

d) corespondenta purtata pentru corectarea erorilor materiale, dupa caz;

e) referatul de analiza.

(18) Arhivarea dosarului solicitarii se va face in conformitate cu legislatia in vigoare

privind arhivele nationale.

ART. 14 Obliga tiile Agen tiei de implementare PHARE

(1) Documentatia prevazuta la art. 13 alin. (15) se depune direct la registratura
Agentiei de implementare PHARE sau se expediaza prin pogta.

(2) De la registratura, documentatia se repartizeaza Directiei Contractare si
Implementare.

(3) Numarul de Tinregistrare in Registrul de evidenta al Unitatilor de Implementare a
Proiectelor se utilizeaza ca numar de referinta si se inscrie pe toate documentele referitoare
la modul de solutionare a cererii de plata a taxei pe valoarea adaugata.

(4) La primirea documentatiei prevazute la art. 13 alin. (15), Directia Contractare gi
Implementare verifica in evidentele proprii daca contractul respectivului beneficiar a suferit
modificari prin acte aditionale sau daca a fost reziliat.

(5) Referatul de analiza documentara, aprobat de conducerea Unitatii de Implementare
a Proiectelor competenta, insotit de cererea de plata si borderoul centralizator intocmite de
beneficiar, se verifica din punct de vedere al corectitudinii completarii, urmarindu-se si
corelarea sumei solicitate la plata cu suma inregistrata in borderoul centralizator si, respectiv,

cu suma nscrisa in referatul de analiza.



(6) Pe baza verificarilor efectuate potrivit alin. (5), Directia Contractare si Implementare
intocmeste, n trei exemplare, Decizia de plata a taxei pe valoarea adaugata pentru
beneficiarii de grant, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 5.

(7) Decizia de plata se certifica pentru pentru realitate, regularitate si legalitate de catre
directorul Directiei Contractare si Implementare si se inhainteaza, impreund cu documentatia
primita de la Unitatii de Implementare a Proiectelor catre Directia Management Financiar.

(8) Directia Management Financiar analizeaza documentatia primita de la Directia
Contractare gi Implementare, verificand respectarea conditiilor impuse pentru plata taxei pe
valoarea adaugata, potrivit prevederilor legislatiei in vigoare.

(9) Pe baza verificarilor efectuate potrivit alin. (8), directorul Directiei Management
Financiar avizeaza Decizia de plata a taxei pe valoarea adaugata pentru beneficiarii de grant,
si 0 Tnainteaza spre aprobare directorului general al Agentiei de implementare PHARE.

(10) Tn cazul in care exista suspiciuni cu privire la documentele justificative care atesta
achizitionarea si plata bunurilor si/sau a serviciilor sau a eligibilitatii costurilor declarate de
beneficiar, Directia Contractare si Implementare sau Directia Management Financiar, dupa
caz, pot solicita, cu avizul directorului general al Agentiei de implementare PHARE,
efectuarea unei cercetari la fata locului la beneficiarul care a solicitat plata taxei pe valoarea
adaugata.

(11) Cercetarile la fata locului vor urmari ca cererea de plata a beneficiarului este
conforma cu realitatea, ca produsele sau servicile au fost achizitionate gi platite in
conformitate cu prevederile contractuale, ca operatiunile si cheltuielile respecta legislatia in
vigoare. Aceste verificari vor include procedurile de evitare a finantarii duble a taxei pe
valoarea adaugata prin alte contracte derulate in cadrul programelor nationale PHARE.

(12) Pentru efectuarea cercetarii la fata locului, echipa de control va solicita
beneficiarului sa prezinte:

a) balantele de verificare, rapoarte si inregistrari contabile;

b) contractele comerciale si facturile care sa ateste operatiunile, dupa caz;

c) dovezi de receptie a bunurilor si serviciilor;

d) ordinele de plata si extrasele de cont aferente;

e) orice alte documente pe care echipa de control le considera necesare pentru
justificarea platii catre beneficiar a taxei pe valoarea adaugata.

(13) Documentele prezentate de beneficiar trebuie sa se refere la perioada din care

provine suma taxei pe valoarea adaugata solicitata la plata.



(14) Termenul legal de solutionare a solicitarii de platéd se suspenda pe perioada de
timp cuprinsa intre data emiterii notificarii catre beneficiar si data finalizarii procesului-verbal
intocmit ca urmare a cercetarii la fata locului.

(15) In cazul in care prin procesul-verbal intocmit ca urmare a cercetarii la fata locului
nu se nlatura suspiciunile cu privire la documentele justificative care atesta achizitionarea
bunurilor gi/sau a serviciilor sau a celor referitoare la eligibilitatea costurilor declarate, Directia
Contractare gi Implementare sau Directia Management Financiar, dupa caz, pot solicita, cu
avizul directorului general al Agentiei de implementare PHARE, améanarea platii taxei pe

valoarea adaugata pana la depunerea raportului final de implementare.



ANEXA nr. 1

| CERERE DE PLATA I
| A TAXEI PE VALOAREA AD AUGAT |

| ANUL: [ |1 PERIOADA: | |- 1]
I [ I

A. DATE DE IDENTIFICARE ALE SOLICITANTULUI |

2

UM ARUL DE REFERINTA PENTRU CONTRACTUL | [
CHEIAT IN CADRUL UNEI SCHEME DE GRANT]| |

I I
TITLUL CONTRACTULUI [ |

P

DENUMIRE SOLICITANT | I

TARA DE REZIDENTX | |

I I
ADRESA COMPLETAIN TARA DE REZIDENTA |

COD PO STAL | | TELEFON | |

I I I I
FAX | | E- MAIL | |

I I I I
INSTITU TIE PUBLIC & IDA | |NU I

ORGANIZA TIE NEGUVERNAMENTAL |DA |  |NU ||
I I I I I
OBIECTUL PRINCIPAL DE ACTIVITATE |

B. DATE DE IDENTIFICARE ALE REPREZENTANTULUI LEGAL |

NUME, PRENUME | |
I I

JUDE T | | SECTOR | | LOCALITATE | |
I I I I I I
I I I I I I ||
ET.| | AP.| |COD PO STAL | | TELEFON | |
|| I I I I I I
FAX | | E-MAI L |

I
I
I
I
|
| STRADA| INR. | [BLOC| |SC.| |
I
I
I
I
I

I I I I
C. INFORMAII FINANCIARE |

SUMA SOLICITAT ALAPLAT & | NERRRERRENY
I O I




| IBAN FEEETEETT NRRRRRRRRRARRR

I O 1 I I

| TITULARUL CONTULUI | |

I I I
| CONT NUMZRUL | | CODUL B ANCII | |

I I I I I
| NUMELE B ANCII | |

I I I
| ADRESA B ANCII | |

| ORA sUL | [ TARA | | COD | [

I I I I I I I

| NR.ANEXE |]|]|]| NR. FACTURI ||| NR. DECONTURI SPECIALE TVA || ]|

I ||| 1|l ||

| A timaiavut cereride Da| | Nr.de referin taalcererii  ||[]]]]

| plat & anterioare? | | anterioare [T

I || I

I Nu | | I

I || I
| M & angajezs & returnez orice sum & mi-ar putea fi pl atit & inmod eronat. |

I I
| Sub sanc tiunile aplicate faptei de fals in acte publice, dec lar urm itoarele: |

I I

| - taxa pe valoarea ad augat 2 solicitat 3 la plat anuamaif acut obiectul |

| unei cereri anterioare sau a unei cereri aferen te unui alt contract de |

| finan tare nerambursabil & derulat in cadrul programelor na tionale PHARE; |

| - cheltuielile cu bunurile si serviciile achizi tionate din Roménia si Uniunea|
| European &, pentru care am achitat taxa pe valoarea ad dugat & c atre furnizori

| si, respectiv, ¢ atre bugetul de stat din fonduri proprii, sunt consi derate |
| costuri eligibile potrivit art. 14 din Anexa nr .2"Condi  tiigenerale |

| aplicabile Contractelor de finan tare nerambursabil & din partea Comunit atii |
| Europene, incheiate pentru ac tiuni externe®; |

| - datele Tnscrise Tn acest formular sunt corecte si complete;

I

| Numele si prenumele reprezentantului legal| |

| Func tia | | |

I I _l |

| Semn tura | | |

I I | stampila |

| Data | | |

I I I I
| Se completeaz & de personalul Unit atii de Implementare a Proiectelor |

I I
| Unitate de Implementare a Proiectelor | |

I I I
| Num &r inregistrare | | Data Tnregistrar ellI

I I I |
| Numele siprenumele persoanei | |
| care a verificat | |




ANEXA nr. 2

| NUM ZRUL DE REFERINTA PENTRU CONTRACTUL INCHEIAT IN CADR UL UNEI SCHEME DE GRANT]|
I I

| TITLUL CONTRACTULUI |
I I

| DENUMIRE BENEFICIAR |
I I

BORDEROU

|

| cuprinzand documentele justificative pe ntru bunurile si serviciile achizi tionate
|

I

Nr. |Tipul | Natura  |[Denumirea |Codul de [Numar si |Valoare |Curs de schimb|Valoare

[crt. |¥) | bunurilor |partenerului |identific are |data [tax 3 pe linforeuro [tax ape |

| | |saua | [fiscal 3 al |factura |valoarea | |valoar ea |

| | | serviciilor | |parteneru lui [sau |ad augat 3 | |ad augat 3 |
. | [**) |bonului |(lei) | |(euro) |
| | | [fiscal | | I |
. | I ) | | | I

I I I I I I I I I I
. | I I | | | I

I I I I I I I I I I
. | | | | | | |

I I I I I I I I I I
. | I I | | | I

I I I I I I I I I I
. | | | | | | |

I I I I I I I I I I
. | I I | | | I

I I I I I I I I I I
| TOTAL: | | X | |

I

arilor de bunuri,
tiilor intracomunitare,
arilor de servicii.
**) n cazul achizi tiilor intracomunitare ¢ asutarespectiv & nuva fi completat 3.
**) Tn cazul achizi tiilor intracomunitare se va men tiona num &rul de inregistrare la unitatea fiscal
a Decontului special de tax 4 pe valoarea ad augat a.

) Se vacompleta cu: A —n cazul livr
| —n cazul achizi
S —1n cazul prest

& competent &

Nume si prenume reprezentant legal
Semmnstur & reprezentant legal
Data



MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI SI EGALITATII DE SANSE

Unitatea de Implementare a Proiectelor

| REGISTRUL DE EVIDENTA
| al cererilor de plat & a taxei pe valoarea ad augat a |
I
I
[Nr. |[Nr.de |Denumirea  |[Numarul [Suma [Decizia |Suma |Diferen te |Data |
[crt. [referin t & |beneficiarului |si data |solicitat & |Agen tiei |aprobat & |constatate |efectuarii
| ] | |cererii [la plat & |de [(euro) [fa tade |pl atii
| ] | |de plat 3 |(euro) |implementare| [suma | |
| ] | laTVA | [PHARE *) | |solicitat a| [
|| I I I I I I I
I I I I I I I
|0] 1 2 | 3 | 4 | 5 | 6 | 7 | 8
I I I I I I I
|| I I I I I I I
I I I I I I I
|| | | I I I | I
I I I I I I I
|| I I I I I I I
I I I I I I I
|| I I I I I I I
I I I I I I I
|| | | I I I | I
I I I I I I I
|| I I I I I I I
I I I I I I I
*) Se va completa cu: A - in cazul cererilor aproba te;
R - Tn cazul cererilor respin se;
S —in cazul cererilor suspen date.

ANEXA nr. 3



ANEXA nr. 4

MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI SI EGALITATII DE SANSE
Unitatea de Implementare a Proiectelor ...................

Nr. inregistrare ............... data .....ccccoeeee.

REFERAT DE APROBARE
A CERERII DE PLAT A A TAXEI PE VALOAREA AD AUGATA

Numarul de inregistrare in Registrul de
evidenta al Unitéitii de Implementare a
Proiectelor

Numar program ngonal PHARE

Numar de referimd pentru contractul incheiat in
cadrul unei scheme de grant
Titlul contractului
Denumire beneficiar
Institutie public <DA/NU>
Organizaie neguvernamental <DA/NU>
Adresi complet beneficiar
Buget total <ivrreennn > Eurg din care: S > Euro

buget PHARE| <.....> % din total

TVA solicitata la plat potrivit unor cereri de plat
anterioare

TVA platita urmare unor cereri de pladnterioare

Perioada pentru care se soligata TVA

TVA solicitata la plat potrivit cererii de plait
curente

Beneficiarul a respectat cofide impuse prin
contractul incheiat in cadrul unei scheme de gra

TVA solicitata la plat este aferestunor costuri
elibigile

TVA propusa la plata de persoana cu atribdii
n acest sens




in urma analizei documentaiei depuse de beneficiar potrivit dispoaiilor Ordinului ministrului
muncii, familiei si egalitati de sanse nr. ........ din .. 2007, certifiam
realitatea, regularitateasi legalitatea taxei pe valoarea asugata solicitate de beneficiar, cu “bun

de plata” pentru suma totala de <.................cceeunnnnn. > Euro.

| Numele siprenumele persoanei cu atribu i

| . | |
| Func tia | |

I I I

| Semn &tura | |

I I I
| Data | |

Numele si prenumele reprezentantului legal| |

Func tia | | |

Semn Atura | | |
| ] Stampila |
Data | | |
I I I




MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI SI EGALITATII DE SANSE
Direaiei Generale Autoritatea de Management
pentru Programul Ope&ianal Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane

Nr. inregistrare ............... data .................

DECIZIE DE PLAT A
A TAXE|I PE VALOAREA AD AUGATA

ANEXA nr. 5

Numarul de inregistrare in Registrul de
evidenta al Unitatii de Implementare a
Proiectelor

Numir program ngaonal PHARE

Numir de referiga pentru contractul incheiat

n cadrul unei scheme de grant

Titlul contractului

Denumire beneficiar

Adresi complet

Buget total

ST > Euro| din care:
buget PHARE

Perioada pentru care se soligilata TVA

TVA solicitata la plag it > Euro
TVA resping la plaa ivereeeeeeennnnnns > Euro
TVA acceptata la plata iveeeeeeeennnnnnns > Euro

Motivul de fapt al respingerii la plaa TVA

Temeiul de drept al respingerii la glat TVA

Act normativ: ..........ccceevvveinns , art. paragraful .... pct. .... lit. .... alin. ....
Aprobat Avizat Certif ic realitatea  Intocmit
regularitea si legalitatea
Director general Director Direct or Func tia
(Nume, prenume)  (Nume, prenume) (Nume, p renume) (Nume, prenume)
(Data) (Data) (Data ) (Data)
(Semn atura) (Semn atura) (Semn atura) (Semn atura)




